RECOMANDARI PENTRU REALIZAREA S| PREZENTAREA
SLIDE-URILOR

Felicitari pentru faptul ca ati ajuns la acest ultim pas Tn desavarsirea pregatirii
dumneavoastra ingineresti si succes pentru ca sigur doriti s& convingeti comisia de efortul depus
si mal aesderezultatele dumneavoastra!

O prezentare de calitate necesita o pregatire prealabilda. Cea mai mare parte a muncii de
pregatire consta in ,,fleacuri”, Tnsa nu subestimati necazurile ... si rezultatele.

Cele de mai jos au fost scrise sa va ajute. Nu va hazardati sa dati verdictul de ,,gata”
prezentarii decat dupa ce sunteti siguri ca v-ati Tnsusit si aplicat toate ideile de mai jos.

In cele urmeazd un ,slide” are acceptiunea de pagind normald a unei prezentari
Powerpoint sau a unei prezentari PDF cu un proiector multimedia.

REALIZAREA SLIDE-URILOR

- Retineti ca pregatirea slide-urilor ia destul de mult timp.

- Un slide prost nu este cu nimic mai bun decat un lipsa unui slide, ba chiar poate sa
agraveze lucrurile fata de cazul cand ar lipsi. Un slide prost va jena audienta si mai tarziu
va va jena si pe dumneavoastra. Cu sigurantd un membru din comisie va avea pana la
urma curajul sa v-o spunal

- Evitati s& elaborati multe slide-uri. 12 (douasprezece) sunt destule, 20 vor ,,ucide”
asistenta pentru cele 7 minute alocate prezentarii si vor face o impresie negativa.

- Elaborati slide-uri simple, atat ca diagrame cét si ca formule. Un slide bun contine un
singur mesaj semnificativ. Mai multe dide-uri simple sunt de preferat unui slide
»aglomerat”.

- Simplificati la maximum tabelele, diagramele si desenele. Informatia suplimentara poate
fi comunicata oral.

- Layout-ul trebuie proiectat astfel incat suprafata netd sa fie utilizata eficient. Plasarea
unui logo pe fiecare slide poate consuma un spatiu pretios.

- Nu se recomanda utilizarea animatiilor intre sau in slide-uri (pentru adaugare de
paragrafe, formule, diagrame, etc.) deoarece ele consuma un timp pretios.

- Utilizarea culorilor poate fi benefica. Ele se pot aplica in grafice, diagrame, scheme
pentru a clarifica si a atrage atentia spre regiuni care s-ar ,,pierde” in alb-negru.

- Graficele sunt de preferat tabelelor deoarece tabelele necesitd interpretare si sunt
recomandate doar cand informatia nu poate fi evidentiata grafic.

- Se recomanda utilizarea caracterelor Arial — Bold (nu italice si nu mauscule). Se
poate adduga pe slide o componenta grafica reprezentativa (desen, poza).

- Tn footer se trece numele autorului In stanga iar In dreapta numarul slide-ului si al
catelea este din prezentare, de exemplu 5/11. Daca se considera ca numele autorului
consuma mult spatiu se poate renunta la el ins& numarul slide-ului si ordinul sai sunt
obligatorii.

- Legendele trebuie sa fie concise, cu litere suficient de mari, cu Tnaltimea de 2,5-3% din
latimea slide-ului. Limitati fiecare tabel la aproximativ 25 de cuvinte sau date. Retineti ca
spatiul dintre cuvinte si linii trebuie sa fie mai mare decat intr-un text tiparit normal.

- Daca se utilizeaza formule si relatii matematice ele trebuie sa se limiteze la cateva linii.
Nu folositi mai mult de 100 de litere si simboluri pe un slide. Se recomanda ca pe un
slide sa nu fie mai mult de 6 randuri x 6 cuvinte/rand.



PREZENTAREA SLIDE-URILOR

Tnaintea prezentdrii, atunci cand v incarcati pe calculator fisierul, este indicat si va
familiarizati cu echipamentul de proiectie si spatiul de expunere.
Prezentarea trebuie sa fie un rezumat a lucrarii, iar daca se furnizeaza asistentei un
document suplimentar, acesta trebuie sa fie mai cuprinzator decét side-urile.
Tn prezentare aveti oportunitatea si va prezentati realizarile intr-un stil conversational.
Este de departe cel mai bine sa va prezentati prin discutie punctele tari, folosindu-va
initial doar un set de notite continand punctele esentiale, decét sa cititi un text, fie si el de
pe dide. Deci este total contraindicat sa se citeasca de pe slide-uri! Slide-urile nu au fost
gandite ca suport pentru un text ce trebuie citit ci ca un mijloc de a transmite informatii
de o maniera vizuald. Asadar informatia de pe ele trebuie comentata nicidecum citita.
Pentru antrenament faceti-va aceste notite pe fise. Pentru a avea un inceput ,.lin” si niste
concluzii clare este indicat sa va scrieti complet frazele de Tnceput si de incheiere, evident
doar Tn pregatire, fara a le citi in expunere. Altfel, incercati sa va limitati la notite scurte.
Prezentarea trebuie sa aiba 3 parti:

= |Introducerea— maxim 1 minut.

= Parteade dezvoltare, cu accent pe contributiile dumneavoastra.

= Concluzii — maxim 1 minut.
Prezentarea trebuie sa evite expresii matematice complicate, greu de citit si interpretat, sa
fie usor de inteles.
Se recomanda ca debitul verbal 1a prezentare sa fie de circa 100 cuvinte/minut.
Evitati ca in timpul prezentdrii sa va intoarceti la slide-uri anterioare. Mai bine inserati
din nou dlide-ul in prezentare decét sa ,,vanati” slide-ul punand asistenta in asteptare.
Tncercati s pastrati permanent un contact vizual cu asistenta pentru ca acest lucru va
captainerent acesteia atentia.
Chiar daca proverbul ,,Haina nu-I face pe om” raméne adevarat incercati sa aveti o tinuta
corespunzatoare unui eveniment pe care 1l consemnati doar o data in viata si nu uitati ca
totusi va veti afla Tntr-un mediu academic.
Tncadrarea In timp este esentiald! Trebuie un oarece antrenament pentru a nu dep3si
timpul de 7 minute aocat, pentru ca desigur exista un impuls launtric de a va prezenta
toate realizarile. De aceea insistati pe esential, pe contributii si mai putin pe sinteza
bibliografica.
Repetati prezentarea acasa, cronometrandu-va daca va incadrati in cele 7 minute a ocate.
Faptul ca presedintele comisiei va atentioneaza ca mai aveti foarte putin timp la dispozitie
si ar trebui s& treceti la concluzii, sau, mai grav, ca ati depasit timpul alocat, este o “bila
neagra” care poate atarna hotarator in notarea dumneavoastra.
Faceti acasa prezentarea in fata unor alte persoane, chiar fara pregatire tehnica si cereti-le
parerea asupra calitafii prezentarii. Veti constata ca aceste observatii, chiar ale unor
nespecialisti vor avea un efect pozitiv nebanuit.
Nu uitati: desi aveti Tn fata o comisie de specialisti, dumneavoastra sunteti ,,expertul” din
sala In subiectul pe care 1l prezentati. Este important sa vorbiti clar si tare pentru ca
aceasta emana senzatia de siguranta.
Expunerea orald nu trebuie sa fie terna ci dinamica, chiar agresiva, in limitele decentei,
desigur. Inserarea de informatii scurte, cu caracter anecdotic dar evident legate de subiect,
poate avea un efect spectaculos. Tn fond, pentru a obtine efecte maxime intr-un timp atét
de scurt, prezentareatrebuie si putin ,,regizata”.

SUCCES!



